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Att upphandla skolskjuts

Den har informationen vander sig dig som ansvarar for, eller ar delaktig i,
upphandling av skolskjuts. Informationen ger vagledning och kunskap om den
svenska kollektivtrafiksektorns gemensamma rekommendationer for upphandlingar
och ar framtagen av Kollektivtrafikens Avtalskommitté utifran den gemensamma
avtalsprocessen inom Partnersamverkan for en forbattrad kollektivtrafik.
Partnersamverkan ar ett branschgemensamt samarbete inom
kollektivtrafikbranschen. | detta samarbete ingar Sveriges Kommuner och Landsting
(SKL), Svensk Kaollektivtrafik, Trafikverket, Sveriges Bussforetag, Branschféreningen
Tagoperatorerna, Svenska Taxiférbundet och Jernhusen.

Avtalskommittén

Kollektivtrafikens Avtalskommitté, KollA, har som uppgift att utveckla, forvalta och
sprida kunskap om de dokument och verktyg som ingar i kollektivtrafikens
avtalsprocess. Kommitténs ledaméter utses av den svenska kollektivtrafikens
nationella bransch- och arbetsgivarorganisationer samt berérda myndigheter.

Index och indexrad

Indexering innebar att man vid upphandlingen sékerstaller att kostnadsutveckling
over avtalstiden som sker pa bland annat drivmedel och I6ner féljer nationella
uppgifter och inte behéver forhandlas varje ar. En indexkorg ska vara utformat sa att
bade bestallarens och trafikforetagets intressen balanseras. | flerariga trafikavtal ar
indexreglering den mest kostnadseffektiva metoden att bibehalla den affar de bada
parterna enades om vid avtalstecknandet. Indexregleringens syfte ar affarsneutralt.
Ingen ska vinna pa index, ingen ska forlora pa index, det & malet med Indexradets
rekommendationer. Kostnadsmassan ar det samlade namnet pa de olika
komponenter som ett foretag har for att bedriva sin verksamhet. For bussforetagen
avspeglas deras kostnadsmassa i den indexkorg som Indexradet rekommenderar.
Awviker indexkorgen i en upphandling fran den verkliga kostnadsbilden for ett foretag
innebar detta en 6kad affarsrisk. En risk som da innebar en onddig riskpremie i form
av ett hogre anbud. Aven motsatsen kan forekomma, det vill saga att bussforetaget
inte identifierar affarsrisken och kan riskera att ga i konkurs.

For att faststalla index och aktuella rekommendationer finns Indexradet, som &r en
partssammansatt arbetsgrupp med medlemmar fran Sveriges Bussforetag, Svensk
Kollektivtrafik och Svenska Taxiférbundet. Radets rekommendationer ar tekniskt sett
en avtalsbilaga till de branschgemensamma modellavtalen.

Aktuella indexrekommendationer for skoltrafik finns att hamta pa
www.partnersamverkan.se/index.
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Dokument

Upphandlingsdokument anpassade till skoltrafik hittar du pa
www.partnersamverkan.se. Har finns aven en mapp med inspiration och hjélp i form
av ett komplett underlag fran en genomfoérd upphandling.

Upphandlingsdokumenten &r utformade utifran rubriker som bor finnas med i en
skolskjutsupphandling. Varje upphandling &ar unik och dokumenten maste anpassas
utifran den aktuella situationen. De rubriker som finns i dokumenten ar tankta som en
hjalp for att ge trygghet for bade bestéllare och leverantor.

Som inspiration finns ett fullstandigt underlag fran en val genomférd upphandling och
kan anvandas som hjalp med t ex formuleringar.

Foreslagen upphandlingsprocess for skoltrafik

Upphandlingsprocess for att upphandla skoltrafik ska av naturliga skal folja
lagstiftningen, Lagen om offentlig upphandling (2016:1145) och arbetsprocessen ska
anpassas utifran regelverket. Men det ar arbetsprocessen och utformningen av
upphandlingsdokumenten som avgor skillnaden mellan en lyckad och en mindre
lyckad upphandling. Darfor vill Partnersamverkan ge foljande rad och tips:

Planera i god tid, skapa upphandlingsplaner for skoltrafiken och var insatt i
avtalstider och forutsattningar i pagaende avtal.

Infor en kommande upphandling, stam av med brukare och utférare hur val avtalet
fungerar och vad som kan bli battre i framtiden. Skapa en
upphandlingsgrupp/projektgrupp med kunskap och ratt befogenheter fér beslut.
Ta fram forslag pa ett kommande avtal och stam av internt men &ven externt med
mojliga anbudsgivare. Bjud in till Samrad infér Upphandling, s k SIU.

Se www.partnersamverkan.se./avtalsprocessen. Var beredd att andra och justera
efter forankring.

Anvand malldokument och inspiration for att arbeta fram ett fullstandigt
upphandlingsdokument, anpassade efter aktuellt behov.

Ge tydlig information om uppdraget, anpassa kraven utifran behovet och upprepa
inte information och krav i underlaget.

Utvardering ska ocksa vara anpassade efter behov, se LOU kap 16.

Anbudstiden bér inte vara for kort, lagen sdger minst 35 dagar. Planera for
annonsering och inlamning av anbud utifran storhelger och sommar. Detta géller
aven Fragor och svar.
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Ett Upphandlingsdokument bor minst besta av:

v Forutsattningar for upphandlingen/upphandlingsforeskrifter
v" Modellavtal med eventuella bilagor

v Trafik/uppdragsbeskrivning

v Bilaga Pris

Gemensamt for all upphandling ar de fem grundlaggande principerna —
gemenskapsrattsliga principer:

Likabehandlingsprincipen

Principen om icke diskriminering
Principen om transparens
Proportionalitetsprincipen

Principen om 6msesidige erkannanden

AN NN

Dessa grundlaggande principer skapar forutsattningen for hur upphandling ska
genomforas, oavsett upphandlande myndighet eller omfattning pa det kommande
avtalet och ger ett grundlaggande stod for en upphandlings genomférande.

Kollektivtrafikens Avtalskommitté, KollA, hjalper garna till med stéd och information.
Information om medlemmar finns pa Partnersamverkans hemsida.
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Alla texter, avtal och bilagor hittar du pa www.partnersamverkan.se.
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